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Online toplantı

1 Can you hear me? Sesim geliyor mu?

2 You're on mute. Mikrofonun kapalı.

3 Can you see my screen? Ekranımı görüyor musun?

4 I lost my connection. Bağlantım koptu.

5 Let's talk later. Sonra konuşalım.

6 Let's get started. Başlayalım.

7 Sorry I'm late. Geciktiğim için özür dilerim.

8 Could you repeat that? Tekrar eder misin?

9 I'll share my screen. Ekranımı paylaşıyorum.

10 Let's wrap up. Toparlayalım.

Ofiste günlük konuşma

11 Do you have a minute? Bir dakikan var mı?

12 Want to grab a coffee? Kahve içelim mi?

13 I'm swamped. İşim başımdan aşkın.

14 I'm on it. Hemen hallediyorum.

15 See you tomorrow. Yarın görüşürüz.

16 How was your weekend? Hafta sonun nasıldı?

17 I'm heading out. Ben çıkıyorum.

18 Let's have lunch. Öğle yemeği yiyelim.

19 Good job! İyi iş çıkardın!

20 I'll be right back. Hemen dönüyorum.
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E-posta

21 Please find attached. Dosya ekte.

22 Sorry for the late reply. Geç yanıt için özür dilerim.

23 For your information. Bilginize.

24 I'll get back to you soon. En kısa sürede dönerim.

25 Thanks in advance. Şimdiden teşekkürler.

26 I hope you're doing well. Umarım iyisinizdir.

27 Just a quick reminder. Kısa bir hatırlatma.

28 Please let me know. Lütfen bana haber verin.

29 I'm writing about the invoice. Fatura hakkında yazıyorum.

30 Best regards. Saygılarımla.

Mülakat

31 Let me introduce myself. Kendimden bahsedeyim.

32 I'm a fast learner. Hızlı öğrenirim.

33 I'm a team player. Takım çalışmasına yatkınım.

34 That's my strength. Bu benim güçlü yönüm.

35 When can I start? Ne zaman başlayabilirim?

36 I have five years of experience. Beş yıllık deneyimim var.

37 I'm looking for a new challenge. Yeni bir hedef arıyorum.

38 I work well under pressure. Baskı altında iyi çalışırım.

39 I'm really interested in this role. Bu pozisyonla gerçekten ilgileniyorum.

40 Thank you for your time. Zaman ayırdığınız için teşekkürler.
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Kibarca hayır demek

41 I'm not available right now. Şu an müsait değilim.

42 My plate is full. Elim çok dolu.

43 I'm afraid not. Maalesef olmaz.

44 Let's put it on hold. Bunu erteleyelim.

45 Maybe another time? Başka zaman olur mu?

46 I can't make it. Gelemeyeceğim.

47 That won't work for me. Bu bana uymuyor.

48 I'd rather not. Yapmamayı tercih ederim.

49 Can I think about it? Bunu bir düşünebilir miyim?

50 Not this week, sorry. Bu hafta olmaz, kusura bakma.

Yardım istemek

51 Can you help me out? Yardım eder misin?

52 I'm stuck. Takıldım.

53 I don't get it. Bunu anlamadım.

54 Can you take a look? Bir bakar mısın?

55 You're a lifesaver. Hayat kurtardın.

56 Could you show me how? Nasıl yapıldığını gösterir misin?

57 I need a hand. Yardıma ihtiyacım var.

58 Who should I ask? Kime sormalıyım?

59 Is this correct? Bu doğru mu?

60 Thanks for your help. Yardımın için teşekkürler.
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Telefon görüşmesi

61 Who am I speaking with? Kiminle görüşüyorum?

62 Can you hold on a second? Bir saniye bekler misin?

63 You're breaking up. Sesin kesiliyor.

64 I'll call you back. Seni sonra arayacağım.

65 Wrong number. Yanlış numara.

66 Is this a good time? Müsait misin?

67 Can I leave a message? Mesaj bırakabilir miyim?

68 I'll put you through. Sizi bağlıyorum.

69 Could you speak up? Biraz yüksek sesle konuşur musun?

70 Thanks for calling. Aradığın için teşekkürler.

Toplantıda fikir söylemek

71 Here's what I suggest. Bence şöyle yapalım.

72 I agree with you. Sana katılıyorum.

73 I see it differently. Ben farklı düşünüyorum.

74 Can I add something? Bir şey ekleyebilir miyim?

75 Let me sum up. Özetleyeyim.

76 That's a good point. İyi bir noktaya değindin.

77 What do you think? Sen ne düşünüyorsun?

78 Let's move on. Devam edelim.

79 I have a question. Bir sorum var.

80 Does that make sense? Anlatabildim mi?
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Teslim tarihi

81 When is it due? Ne zamana lazım?

82 I'll get it done. Yetiştiririm.

83 It's running late. Biraz gecikecek.

84 Can I get an extension? Ek süre alabilir miyim?

85 Right on time. Tam zamanında.

86 It's almost done. Neredeyse bitti.

87 I need more time. Biraz daha zamana ihtiyacım var.

88 What's the priority? Öncelik hangisi?

89 We're behind schedule. Programın gerisindeyiz.

90 I'll send it today. Bugün gönderiyorum.

İzin ve maaş

91 I'm off tomorrow. Yarın izinliyim.

92 Can I take a day off? İzin alabilir miyim?

93 I'm calling in sick. Bugün hastayım.

94 I'd like a raise. Zam istiyorum.

95 It's payday. Bugün maaş günü.

96 I'm on vacation next week. Gelecek hafta tatildeyim.

97 I'm working from home today. Bugün evden çalışıyorum.

98 I'll be back on Monday. Pazartesi dönüyorum.

99 Can we talk about my salary? Maaşım hakkında konuşabilir miyiz?

100 I need to leave early. Erken çıkmam gerekiyor.
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BU KAYNAKLA NASIL ÇALIŞMALI?
1 Günde bir bölüm yeter. Hepsini bir günde bitirmeye çalışma.

2 Türkçe tarafı elinle kapat, İngilizcesini sesli söyle. Sonra tersini yap.

3 Rahatça söyleyebildiğin satırın kutusunu işaretle; işaretsiz kalanlara ertesi gün
dön.

KEND İ  NOT LAR I N

Y T K  1 0 3  ·  İ Ş  İNG İ L İ ZC E S İ  &  TO P L A N T I

BUNLARI KENDİ İŞİNDE, BİREBİR DERSTE ÇALIŞ
Kalıpları bilmek ilk adım. Asıl iş, onları kendi mesleğinde ve gerçek konuşmada

kullanabilmek. Dersler birebir ve mesleğine özel; ilk 15 dakikalık tanışma görüşmesi
ücretsiz.
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