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INGILIZCE SUNUM
HAZIR KALIPLAR

Giristen soru-cevaba

Sunum iskeleti: giris, govde, kapanis
Gecisler ve grafik anlatma

Sorulari yonetme

n YTK Academy - ytkacademy.com.tr



VAL G LER INGILIiZCE SUNUM HAZIR KALIPLAR

01 Sunumiskeleti 1

Uc boliim

Her sunum icin ayni

Opening
Greet, introduce yourself, say the topic and the plan.

Body

Y YTKAcademy

Two or three main points. One idea per slide.

Closing

Summarize, say the key message again, invite questions.

Ne anlatacagini sdyle, anlat, ne anlattigini sdyle. Slayt basina tek fikir.

1 Good morning, everyone.

2 Thank you all for coming.
3 Let me introduce myself.

My name is Deniz, and I'm the product
manager .

Today I'm going to talk about our sales
results.

The purpose of this presentation is to
share our plan for next year.

7 I've divided my talk into three parts.
8 First, I'll give you some background.

9 ThenI'll show you the results.
10 Finally, I'll talk about the next steps.

11 This will take about fifteen minutes.

Please feel free to ask questions at the
end.

Herkese glinaydin.
Geldiginiz icin hepinize tesekkiirler.

Kendimi tanitayim.
Adim Deniz, Griin madurdyim.

Bugun satis sonuclarimiz hakkinda
konusacagim.

Bu sunumun amaci gelecek yilki planimizi
paylasmak.

Konusmami ti¢c bélime ayirdim.
Once biraz arka plan verecegim.

Sonra sonuglari gosterecegim.

Son olarak sonraki adimlardan
bahsedecegim.

Bu yaklasik on bes dakika siirecek.

Sorularinizi sonda sorabilirsiniz.
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03 Gegisler

Let's start with the background.

Now let's turn to the results.

That brings me to my next point.
Let's look at this in more detail.

As | mentioned earlier, costs went up.
I'll come back to this later.

Let me give you an example.

So, what does this mean for us?

This is the most important point.

Let's go to the next slide.

04 Grafik ve rakam anlatmak

Rakamlar ornektir.

33
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As you can see on this slide, sales are
growing.

This chart shows our revenue by
region.

The blue line represents last year.
Sales increased by 12 percent.
Costs decreased slightly.

The number of users doubled.
There was a sharp drop in March.
The figures remained stable.

We reached a peakin July.

The trend is clearly upward.

If you look at the right side, you'll see
the forecast.

This is three times higher than last
year.

. YTK Academy

Arka planla baslayalim.

Simdi sonugclara gecelim.

Bu beni bir sonraki noktaya getiriyor.
Buna daha ayrintili bakalim.

Daha o6nce belirttigim gibi maliyetler artti.
Buna daha sonra donecegim.

Size bir 6rnek vereyim.

Peki bu bizim i¢in ne anlama geliyor?

Bu en 6nemli nokta.

Bir sonraki slayta gecelim.

Bu slaytta gordiiguiniiz gibi satislar artiyor.

Bu grafik bolgelere gore gelirimizi
gosteriyor.

Mavi cizgi gecen yili gosteriyor.
Satislar ylizde 12 artti.
Maliyetler hafifce azaldi.
Kullanici sayisi ikiye katlandi.
Mart ayinda sert bir diisiis oldu.
Rakamlar sabit kaldi.
Temmuzda zirveye ulastik.

Egilim agik¢a yukari yonli.

Sag tarafa bakarsaniz tahmini géreceksiniz.

Bu, gecen yilin l¢ kati.

w
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05 Vurgulamak 6

35 I'dlike to stress one thing. Bir seyin altini cizmek istiyorum.
36 The key message is simple. Ana mesaj basit.

What's really important here is the N .
Burada asil 6nemli olan zamanlama.

timing.
38 Let merepeat that. Bunu tekrar edeyim.
39 In other words, we need to act now. Baska bir deyisle, simdi harekete gecmeliyiz.
40 This is where the opportunity is. Firsat tam burada.
41 Let me sum up the main points. Ana noktalari 6zetleyeyim.

42  To conclude, we have three priorities. Sonug olarak ti¢ 6nceligimiz var.
43 So, what are the next steps? Peki, sonraki adimlar neler?

My recommendation is to startin

a4 NERUATY. Onerim ocakta baslamak.

45 That's the end of my presentation. Sunumum burada bitiyor.

46  Thank you for listening. Dinlediginiz igin tesekkdrler.

47 1'd be happy to answer any questions. Sorularinizi memnuniyetle yanitlarim.

48 I'll share the slides after the meeting. Slaytlari toplantidan sonra paylasacagim.

»
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Sorulari yonetmek

Thank you, that's an interesting
question.

Could you repeat the question, please?

If l understand correctly, you're asking
about the cost.

I'm afraid | don't have that figure with
me.

I'll check and get back to you.

That's outside the scope of today's
talk.

Does that answer your question?
We have time for one more question.
Let's discuss that after the session.

Are there any other questions?

Bir sey ters gittiginde

Sorry, let me go back one slide.
Bear with me for a moment.

It seems the screen isn't working.
Sorry, let me rephrase that.
Where was 1?

Let me skip this slide.

. YTK Academy

Tesekkdrler, ilging bir soru.

Soruyu tekrar eder misiniz litfen?

Dogru anliyorsam maliyeti soruyorsunuz.

Maalesef o rakam yanimda yok.

Kontrol edip size donecegim.

Bu, buglinkii konugsmanin kapsami disinda.

Bu, sorunuzu cevapliyor mu?
Bir soru icin daha vaktimiz var.
Bunu oturumdan sonra konusalim.

Baska soru var mi?

Pardon, bir slayt geri gideyim.

Bir saniye miisaade edin.

Ekran calismiyor gibi goruniyor.
Pardon, bunu baska sekilde sdyleyeyim.
Nerede kalmigtim?

Bu slayti geceyim.
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09 sunumda sik yapilan hatalar 6

65 X Hwilktaltk-you-aboutourresuits:
v I'm going to talk about our results.
"Talk" dogrudan kisi almaz; "talk about" ya da "tell you about" denir.

66 X Asyou-seein-thisslide—
v As you can see on this slide ...
Slayticin "on" kullanilr.

67 X Salesinereased-12pereentaccordingtotastyear:
v Sales increased by 12 percent compared to last year.
Karsllastirma "compared to" ile yapilir.

68 X Hinished—Questions?
v That's the end of my presentation. I'd be happy to answer any questions.
Sunumu kibar bir kapanis cliimlesiyle bitir.

69 X lden‘tknoew-

v 1don't have that information, but I'll check and get back to you.
Bilmedigini sdyle, ama ne yapacadini ekle.

70 X Thesales-hasgrown-

v Sales have grown.
"Sales" ¢coguldur.
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BU KAYNAKLA NRSIL GALISMALI?

0 Once iskeleti oku; kendi sunumunun giris ve kapanis ciimlelerini bu kaliplarla
yaz.

Q Grafik anlatma boliimini kendi slaytlarindan biri lizerinde sesli ¢alis.

6 Sunumu bastan sona en az iki kez sesli prova et ve siiresini ol¢.

KENDi NOTLARIN

YTK 103 - iS INGILIiZCESi & TOPLANTI

BUNLARI KENDI ISINDE, BIREBIR DERSTE GALIS

Kaliplari bilmek ilk adim. Asll is, onlari kendi mesleginde ve gercek konusmada

kullanabilmek. Dersler birebir ve meslegine 6zel; ilk 15 dakikalik tanisma gorusmesi
Ucretsiz.

ytkacademy.com.tr
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